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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 PLN

mawiajacy: Wojewoddztwo Podkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie.

Il. Nazwa zadania: Organizacja szkolenia wewnetrznego dla pracownikéw Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich Wojewddztwa Podkarpackiego

w dni

ach 22-23 czerwca 2015 r.

lll. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

A.

v

v

Zapewnienie noclegu z dnia 22 na 23 czerwca 2015 r. dla nie wiecej niz 13 osdb
w obiekcie zapewniajgcym nalezyty standard obstugi, tj. w obiekcie spetniajgcym
standardy minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich
i innych obiektow, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie.) w pokojach jedno-
oraz dwuosobowych, w promieniu do 20 km od m. Lezajsk (woj. podkarpackie). Obiekt
nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Do obiektu musi by¢é mozliwy dojazd komunikacjg zbiorowg. Obiekt musi
zapewniac¢ bezptatny parking dla uczestniczek/uczestnikéw szkolenia.

. Zapewnienie sali szkoleniowej (mieszczacej sie w tym samym budynku/kompleksie

budynkéw, co okreslone w pkt. A bez koniecznosci wyjscia na zewnatrz przy
przemieszczaniu sie pomiedzy pomieszczeniami) dla nie wiecej niz 13 0sb6b
wyposazonej w klimatyzacje (umozliwiajgcg regulacje temperatury podczas
uzytkowania pomieszczenia), ekran (umozliwiajacy projekcje wyraznego obrazu
z projektora multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikow) flipchart z
papierem oraz pisaki w czterech kolorach (czarny, niebieski, czerwony, zielony) i
przediuzacz o dtugosci minimum 4 m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy) oraz z
bezptatnym dostepem do sieci Wi-Fi. Sala musi byé odrebnym pomieszczeniem,
niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych (nie moze by¢ np. za
przepierzeniem sali restauracyjnej bgdz zaadaptowanym pokojem hotelowym). W sali
szkoleniowej we wszystkie dni musi by¢ zapewniona dzwiekoszczelnos¢ od hatasow
dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie na zewnatrz obiektu,
jak i w jego wnetrzu.

. Zapewnienie  wyzywienia dla  uczestnikow spotkania (w tym samym

budynku/kompleksie budynkéw, co okreslone w pkt. A. bez koniecznosci wyjscia na
zewnatrz przy przemieszczaniu sie pomiedzy pomieszczeniami):

Bufet kawowy w trakcie obydwu dni szkoleniowych: kawa, herbata, woda mineralna
gazowana i niegazowana, soki, ciastka, paluszki, owoce

Sniadanie w formie stotu szwedzkiego w drugim dniu szkolenia.
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v Obiad:

— dzien I: zupa, drugie danie (mieso/ryba, ziemniaki/ryz, bukiet suréwek), deser, soki,
kawa, herbata.

— dzien Il: zupa, drugie danie (mieso/ryba, frytki, bukiet suréwek), deser, soki, kawa,
herbata.

v Kolacja w dniu pierwszym: danie gorgce + zimna ptyta, pieczywo, kawa, herbata, soki.

v Dana potrawa nie moze powtorzy¢ sie

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i
kryterium/iami:

Lp Kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena 90
2. Odlegtos¢ od Dworca PKP Miasta Lezajsk 10

Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw:

najnizsza zaoferowana cena brutto
cena ocenianej oferty brutto

Liczba przyznanych punktéw = x 90

Punkty w kryterium ,,odlegtos¢é od Dworca PKP Miasta Lezajsk” zostang zaokraglone do
dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca za niniejsze kryterium moze uzyska¢ maksymalnie
10 punktoéw. Punkty za kryterium zostang obliczone wedtug wzoru:

. ] najmniejsza zaoferowana odlegtosé
Liczba przyznanych punktow = odlegto$é wynikajgca z oferty badanej x10

Odlegtosc¢ bedzie liczona na podstawie mapy umieszczonej na stronie
https://maps.google.pl, wariant komunikacji: samochéd.
Jednostkg miary bedzie kilometr do jednego miejsca po przecinku.

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegoélnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde kryterium, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw
ogotem, stosujgc ponizszy wzor:

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium odlegtos¢ od Dworca PKP
Miasta Lezajsk.

V. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia — cena
zawynajem sali konferencyjnej, cena za nocleg w przeliczeniu na osobe, cena za
wyzywienie w przeliczeniu na osobe oraz cena za opfate miejscowa/klimatyczng (jesli

wystepuje).
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2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destavareboty-budowlanej
bedacej przedmiotem zamowienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.(sposob

obliczenia ceny).

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie podacC liczbe o0sob uczestniczgcych w spotkaniu
najpozniej do dnia 19 czerwca do godz. 13:00.

4. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destaw/roboety-budowlanej
bedacej przedmiotem zamowienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

5. Cena kalkulacyjna za wykonanie ustugi, na podstawie ktérej Zamawiajgcy dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty zostanie obliczona wedtug wzoru:

cena catkowita = cena za zapewnienie sali konferencyjnej + (13 x cena jednostkowa
za nocleg) + (13 x cena jednostkowa za wyzywienie)

VI.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/destawelrobote-budowlang
obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegala

waloryzaciji (poda¢ klauzule/sposob waloryzacji Swiadczenia).

VII. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona do dnia: 18 czerwca 2015 r. do godz. 12:00 w formie
elektronicznej na adres: Ipi.tarnobrzeg@podkarpackie.pl, fakultatywnie drogg pocztowa,
faxem pod numer (17) 747 64 27, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego al. tukasza
Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszoéw, pok. 336 w zamknietej opisanej kopercie.

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu skfadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

VIIl.  Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 18.06.2015 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 336, o godz. 12:15,
w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sg: Grzegorz Mecinski,
tel. 15 823 61 46.

IX. Termin realizacji zaméwienia: 22-23 czerwca 2015 r. (wymagany**/pezadany**)

X. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zaméwienia:
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1. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajacy w terminie
do 3 dniu od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamdwienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia.

XI. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidiowo wystawionej faktury VAT przez \Wykonawce.

dane do faktury: Wojewodztwo Podkarpackie
al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw
NIP: 813-33-15-014

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéffinansowane jest przez Unie Europejskg ze srodkow
Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata

2014 — 2020 — Projekt: ,System Informacji o Funduszach Europejskich”. Numer Umowy
DIP/BDG — II/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1.Formularz ofertowy,
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